MUKODESI SZABALYZAT

A 2011-ben 14449. sorszam alatt bejegyzett ECOS ELSO MAGYAR MEGTAKARITASI
EGYESULET Szervezeti és M(ikodési szabalyzata

Az Alapszabaly rendelkezése értelmében az EInokség megallapitja az Egyesiilet Szervezeti és
Mdkodési Szabalyzatat, és azt minden érintett szdmdra hozzaférhetévé teszi. A
szabdlyzatnak az Alapszabalyban meghatarozottakon feliil tartalmaznia kell:

Az EInbkség ligyrendjét
Az EIn6kségi tagok részletes feladatkorét és az ligyvitel szabalyait
Az Egyesiilet vagyonanak kezelése és felhasznaldasanak szabalyait

Az Egyesiilet m{ikodésének, szolgaltatasai igénybevétele mddjanak, beszamoloi
kotelezettségének, nyilvanossaganak részletes szabalyait

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat belsé mellékleteit.

I. Altalanos miikodési szabalyok

1. Vagyonkezel6 bank:

Adoszam: ...........cccevuunn..
Bankszamlaszam: ...........

2. A kezelG szervezet Gsszetétele és felépitése

Az Egyesiilet Alapszabalyaban kerdlt rogzitésre.

3. A EInokség hataskore:

Az Egyesiilet Alapszabalyaban kerilt rogzitésre.

4. A EIn6kségi tagok jogai és kotelességei:

4.1 A Elnokség tagja koteles az alapszabdlyban meghatarozott célok minél teljesebb
megvaldsitasaért munkalkodni. Jogait és kotelezettségeit a jogszabalyoknak, az

alapszabalynak, és jelen Szervezeti MUkodési Szabalyzatnak megfelel6en gyakorolhatja.
Ezektdl vald eltérést az alapitdknak, illetve az illetékes szerveknek koteles jelezni.



4.2 A EInokségi tag jogai:

o jogosult a Elndkség IUlésein és dontéseiben részt venni, ellenvéleményét
jegyz6kdnyvben rogzittetni,

« jogosult a 4.1 pontban meghatarozott kotelezettsége teljesitésére javaslatokat tenni,
« altaldnos javaslattételi joggal rendelkezik, kiilondsen az Egyesiilet gazdalkodasaval,
m(ikddésével, a nydjtott tdmogatdasi formakkal és a foglalkoztatassal kapcsolatban,

* aEInokség minden tagja koteles az Egyesiileti feladatok ellatasaban részt venni.

5. A tisztségviselOk (elnok, ftitkar) hataskore, feladatai:

5.1. Az Egyesiilet elndke:

* A hatdésagok és kiviilallo szervek (személyek) felé o6nallé aldirasi, utalvanyozasi,
dontési és képviseleti joggal felruhazott személy.

* Az alapszabaly szerint 6sszehivja a EInokségi tlést.

e A EInokség tlésein elnokal.

« Akadalyoztatdsa el6re lathaté idGtartamara a képviseletrél intézkedik.

« A m(ikodési kifizetéseket engedélyezi.

« Gondoskodik az Egyesiilet vagyonanak gazdasagos kezelésér6l és kozremikodik
gyarapitdsaban;

« Végrehajtja a EInokség dontéseit, rendkiviili hatarozatot hoz;

« Jogosult a Elnokségi tagok dologi kiadasainak (utazas, szallas, stb.) kifizetésének és
egyéb az Egyesiilet mikodéséhez sziikséges anyagok, eszk6zok szamlainak a
kifizetését engedélyezni;

Az Egyesiilet konyvelését a hatalyos jogszabadlyoknak megfelelGen iranyitja, a
pénzigyi- és szamviteli rend megtartdsat ellenérzi;

« Az Egyesiilet munkajaba bevont (nem EInokségi tag) személyek feladatait iranyitja,
azok végrehajtasat ellendrzi, illetményuket kiutalja.

e A EInokségi tlésekrdl rovid, érdemi emlékeztetst készit;

* Gondoskodik a EIndkségi hatarozatok végrehajtasarol;

+ Eves elvi koltségvetést/munkatervet készit, és azt a EIndkség elé terjeszti elfogadasra;

« Eves beszamolot készit, melyben évente tételesen szamol el, és azt elfogadasra a
Elnokség elé terjeszti;

* Az elfogadott éves beszamolét az alapitd tagoknak megkdildi;

6. Eljarasi szabalyok:

6.1. A EIndkség sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal tlésezik. Ossze kell hivni
a EInokségot az Alapszabalyban rogzitett esetben;

6.2. A EInokség uléseit a EIndkség elnoke késziti el6 és hivja ©6ssze. A Elndkség Ulése
hatarozatképes, ha azon az elndk és legalabb tovabbi 1 tag jelen van.

6.3. A Elnokség Uléseire a tdmogatd szervek, személyek meghivhatdk, szavazati joguk
azonban nincs;



6.4. A EInOkség dontéseit hatdrozati formaban hozza. Az Glésekrél emlékeztet6t kell felvenni,
amelyben tényszer(ien rogziteni kell a hatarozatokat és annak szavazati aranyait. Barmely
EInokségi tag kérheti véleményének szdszerinti jegyz6konyvezését.

6.5. A EInOkség hatarozatait nyilt szavazassal, a jelenlév6k egyszeri sz6tobbségével hozza.

6.8. Az Egyesiilet célja ellehetetleniilésének megallapitasdhoz az 6sszes Elndkségi tag igen
szavazata szlikséges.

7. A képviselet szabalyai:

7.1. Az Egyesiiletet az EIndk onalldoan képviselheti a hatdsagok és kivilallo személyek,
szervezetek el6tt.

7.2. Banki kifizetéseket az elndk utalvanyoz.

7.3. Az Egyesiilet céljanak megfelels, minden egyéb kikotést6l mentes dologi adomanyokat
az elndk veszi nyilvantartadsba. Az elfogadasrdl minden esetben az elndk dont.

8. Ugykezelési szabalyok:

8.1. Az Egyesiilet levelezését a rendszeresitett fejléccel ellatott levélpapiron kell bonyolitani
és a kimend leveleket az Egyesiilet bélyegzGjével hitelesiteni.

Il.
Az Egyesiilet vagyonanak kezelése és felhasznalasa

1. Az Egyesiilet vagyona:

1.1. Az Egyesiilet vagyonat az induldé vagyon, az Egyesilet vallalkozdi tevékenységébdl
szarmazo bevétel és az Egyesilet bankszamldjara atutalt, vagy befizetett adomanyok,
valamint ezek kamata képezi.

1.2. Palyazattal az Egyesiilet céljaira elnyert 6sszeg nem noveli az Egyesiilet vagyonat, azt a
megjelolt célra kell forditani.

2. Az Egyesiilet koltségvetése:

2.1. A koltségvetést és az éves beszamold elfogadasardl hozott hatarozat végrehajtasarol
sz6l6 tételes elszamoldst az EInok terjeszti az EIndkség elé. Az EInokség fogadja el az éves
koltségvetést, a munkatervet és az éves beszamold tételes elszamolasat.

2.2. Az Egyesiileti vagyon az Egyesiilet céljaira hasznalando.



3. Az Egyesiileti célok megvaldsitasa érdekében a kovetkez6 célokra engedélyezhet6k
kifizetések:

1. koltségek fedezésére,

2. miUikodési koltségekre (munkabérek, munkaeszk6zok biztositasa, fax,
fénymasolas, telefon, stb.),

3. az Alapszabalyban foglalt Egyesiileti célok elérése érdekében sziikséges
kiadasokra.

4. Az Egyesiilet céljainak meghitisuldasa esetén az Alapszabaly megfelel6 rendelkezését kell
alkalmazni.

A Beszerzési Eljarasok szabalyai

1. A Beszerzési Eljarasokat az Alapszabaly 11.§-.aban foglaltak szerint kell lefolyatni.
2. AKozgylilés dontése alapjan:

- az Egyesilet koteles a lehet6 legrovidebb, optimalis és ésszerl id6én bellil a nyertes
palydzéval a szlikséges szerz6déses kereteket egyeztetni, a szerz6déseket az egyes beszerzési
alanyok sajatossdgainak figyelembe vételével véglegesiteni, és azt megkildeni az illetékes
tagok részére;

- az adott beszerzésben részt vevs tagok a beszerzési alanyok nevében kotelesek a beszerzés
eredményének megfelel, az Egyesiilet dltal egyeztetett és a tagok részére megklldott
szerz6déseket megkotni a beszerzés nyertes palyazéjaval, kivéve a 3. pontban foglalt esetet;

- az adott beszerzésben részt vev6 tagok kotelesek a hivatkozott szerz6déskotés
el6feltételeként a beszerzési alanyoknak az adott beszerzési targyra vonatkozé szerz6déseit
megsziintetni az Uj szerz6dések hatdlybalépését megel6z6 napra.

3. Az eredményes beszerzési eljaras ellenére sem kotelezhet6k a tagok olyan szerzddés
megkotésére, amelyben a beszerzési alany altal fizetend6 ellenszolgaltatdsanak (ar és egyéb
feltételek) feltételei figyelembe véve az adott beszerzésre vonatkozd beszerzési részesedési
tagdij mértékét is, kedvezdtlenebbek, mint az adott beszerzési alany 4&ltal — azonos
ajanlattételi feltételek mellett — 6nalldan elért ellenszolgaltatas (ar és egyéb feltételek).

4. A tagok az eredményes Eljarasban torténé szerz6déskotés aldli kimentési okot legkésébb a
Eljarasban beszerzett ajanlatok lejartat megel6z6 nap 12.00 6rajaig kotelesek bejelenteni az
Elnokség felé. Ezt kovetGen a kimentési lehet&séggel mar nem élhetnek.

5. Atagok kotelezettsége:

- az Alapszabaly 11.§-3ban szabdlyozottak szerint lebonyolitott Beszerzési eljardsok alapjan
vallalt kotelezettségeit maradéktalanul betartani,



- aszemélyesen kozrem(kodé tagok szolgaltatasait, amennyiben azokra sziiksége van, igénybe
venni. Ezen szolgadltatdsok igénybevétele esetében a 3. pontban foglalt szabalyokat
megfelel6en alkalmazni kell.

- A tagok jelen bekezdés alkalmazdasakor kilénosen kotelesek johiszem(ien, és sajat érdekeik

mellett az Egyesilet érdekeit szem el6tt tartva eljarni, igy példdaul az Egyesilet dltal elinditott
beszerzési eljarads targya tekintetében az ajanlatokat a beszerzési eljaras keretein belilre
terelni, illet6leg minden mddon elésegiteni az eredményes, és minden tag érdekeit szolgdld
beszerzési feltételek létrejottét.

6. Amennyiben egy tagnak tagdij tartozasa all fenn, vagy az a beszerzési alany, amelynek
nevében az adott tag eljart, a beszerzési részesedési dijat az Egyeslilet részére — kibocsatott
szamla ellenére — nem fizette meg, a soron kovetkezé beszerzési eljaras(ok)ban csak az
ElInokség engedélye alapjan vehet részt.

V.

A beszerzési részesedési dij

1. Az Egyesiiletet az altala lebonyolitott beszerzésekben vald részvétel fejében beszerzési
részesedési dij illeti meg. A dijfizetés kotelezettjei az adott beszerzési eljardson részt vett
egyes beszerzési alanyok. A beszerzési részesedési dij az Egyesliletnek az egyes beszerzések
utani megtakaritasokbdl vald részesedése.

2. A beszerzési részesedési dij az egyes tagok altal képviselt beszerzési alanyok beszerzéseken
elért nettd megtakaritdsainak az adott beszerzésre vonatkozd ajanlattal egyltt %-os
aranyban meghatdrozott, altaldban 20%-o0s mértéke. A dij megfizetése a 4. pontban foglaltak
szerint esedékes.

3. Azokban az esetekben, ahol az Egyesiilet kdzrem(ikodésével elért megtakaritds valamely
berendezés, rendszer atalakitasaval, beszabdlyozasaval, hatdsfokdnak javitdsaval, vagy
ezekkel ekvivalens egyéb mddszerekkel torténik, ilyen mdédon hosszd tavon mddositja a
beszerzési alany rendszerét, a beszerzési részesedési dij egyenl6 az egy éves megtériilés
értékével. Ebben az esetben a dij megfizetése az 6. pontban rogzitettek szerint esedékes.

4. A beszerzési részesedési tagdij megfizetése az adott beszerzési szerz6dés megkotését
kovetéen havonta (illet6leg az adott beszerzés sajatossagaihoz igazodd szamlazasi
periodusonként) utdlag, a realizdlt megtakaritas utan, az Egyesiilet altal kiallitott szamla
ellenében aktualis.

5. A dij alapja minden olyan esetben, ahol ezt az elvet alkalmazni lehet, az Egyesiilet altal elért
ar és az egyes tagok dltal, az Egyesiilet, vagy barmely mas, az Egyesiilethez hasonlé elven
m(ikodd beszerzési egylittmiikodés kozrem(ikodése nélkil elérhetd egyedi ar kiilonbozete.
Ha egyedi ar nem dllapithatd meg, vagy nem szerezhetd be, akkor az egyetemes szolgdltatasi
ar, vagy az adott terlileten annak megfeleld ar keriil az egyedi ar helyébe.



6. Azokban az esetekben, ahol a 4. pontban régzitett elvet nem lehet alkalmazni, a dij alapja az
Egyesiilet eljarasat megel6z6 allapotnak megfelel6 ar és az Egyestilet kozrem(ikodésével elért
ar kilonbozete. A beszerzési részesedési tagdijat ebben az esetben 3 év alatt, egyenlé
részletekben kell megfizetni. A fizetési kotelezettség egy adott évben abban az esetben All
fenn, ha a 3. pontban rogzitett mddositas érvényben van.

7. Azokban az esetekben, amikor az Egyesilet tagjai nyujtanak mas tagok, vagy beszerzési
alanyok felé szolgaltatast, és ez a szolgaltatds — az Egyesiiletre tekintettel — alacsonyabb az
adott tag kills6s0k szdmdra nyudjtott azonos szolgaltatasanak dranal, az adott tag és az
Egyesiilet kozott |étrejott megallapodas alapjan, az V. fejezetben foglaltak szerint torténik a
beszerzési részesedési dij megfizetése.

V.

Egyes tagok személyes kozrem(ikodése

1. Az Egyesiilet alapitd tagjai kozll az itt megnevezettek — az Egyesiilet céljaival kapcsolatos
specidlis tudas birtokdban, az Egyesiilet céljai elérésének biztositasa érdekében — a kdvetkez§
bekezdésben rogzitett személyes kdzremikodésre kotelesek tagsagi jogviszonyuk fenndlldsa
alatt.

2. A DigitTV Hungary Kft. az Egyesiilet szdmdra az aldbbi szolgdltatasok nyujtasara koteles:

a. Energia-szdmlazasi audittal kapcsolatos szolgaltatdsok nyujtasa (érvényes és
hatalyos szerz6dések és vonatkozd szamlak vizsgalata, elemzése), melyek soran
kimutatasra kerlilnek olyan szamldzdsi anomalidk, illetve meghatarozasra
kerlilnek olyan szerz6dést optimalizdld lehetdségek, amelyek megtakaritast
eredményezhetnek.

b. Energia-beszerzéssel kapcsolatos szolgaltatdsok nyujtasa, energia-szolgaltatdk és
keresked6k aktualis ajanlatainak beszerzése, versenyeztetése, az Egyesiilet és a
tagok képviselete a teljes ajanlatkérési, értékelési és beszerzési eljaras sordn.

c. Abeszerzésekhez sziikséges szakmai és ligyintézési tevékenységek ellatasa

i. A meglévl infrastruktura felmérése, értékelése, valamint adott esetben
javaslattétel annak megvaltoztatdsara, fejlesztésére
ii. Aktudlis szerz6dések, szamlak és pontos fogyasztasi adatok
Osszegyl(jtése, kielemzése
iii. Sikeres beszerzési eljarast kovet6en az Uj szerz6dések megkotésében
kozrem(kodés, illetve az esetleges kereskedd- és/vagy piacvaltaskor
szikséges atjelentések koordindcidja, ligyintézése.

d. Fejlesztési igények meghatarozdsa, partnerszolgdltatdkkal a kapcsolédd
targyaldsok lebonyolitdsa

e. Villamos-magdnvezetékek létesitése:

i. ateljes maganvezeték haldzat kiépitése
ii. a magdanvezeték haldézat lzemeltetéséhez sziikséges mérési rendszer
kiépitése

f.  Villamos-magdnvezetékek Ilétesitésével és lizemeltetésével Osszefliggd
szolgaltatdsok keretében:



Uzemeltetés: A Tarsashaz teljes elektromos haldzatanak lGizemeltetése,
karbantartdsa ELMU hitelesitett partnerszolgaltaté (Fszer Zrt., vagy mas
altala meghatarozott partnerszolgaltatd) bevondsaval

Fogyasztasmérés: a teljes mérési, karbantartdsa, az adatok
(tav)leolvasasa, illetve megjelenitése egy, a lakdk szamara is
hozzaférhetd feluleten

Szamlazas: Szamlak elSallitdas és kézbesitése (a Tarsashaz nevében, a
Tarsashaz banki adatainak feltiintetésével

Beszedés: Egyenlegek nyilvantartdsa, sziikség esetén fizetési felszdlitasok
kildése, tartés kintlévGség esetén: a.) a fogyasztéd szolgdltatasanak
korlatozdsa, b.) behajtasi folyamat kezelése (Fizetési meghagyasok
Ugyintézése, a Tdarsashazi torvény értelmében jelzdlogjog bejegyzés az
egyes albetétek széljegyeire, végrehajtas),

Ugyfélszolgélat: Minden lakossagi bejelentés, igény, panasz stb. kezelése,
pénztar mikodtetése.

A 12. § (2) bekezdés e. pontban foglalt szolgaltatasok igénybevétele kotelezé a

beszerzési alanyok szamdra, amennyiben a 12. § (2) bekezdés d. pontban foglalt

szolgaltatdst Digit TV Hungary Kft. tagtdl igénybe veszik.

g. Egyéb kozilizemi szolgdltatdsokkal 6sszefliggésben:

Szamlazas: Szamlak eldallitas és kézbesitése (a Tarsashaz nevében, a
Tarsashaz banki adatainak feltiintetésével

Beszedés: Egyenlegek nyilvantartdsa, sziikség esetén fizetési felszdlitasok
kildése, tartds kintlévGség esetén: a.) a fogyasztéd szolgdltatasanak
korlatozdsa, b.) behajtasi folyamat kezelése (Fizetési meghagyasok
Ugyintézése, a Tdarsashazi torvény értelmében jelzdlogjog bejegyzés az
egyes albetétek széljegyeire, végrehajtas),

Ugyfélszolgélat: Minden lakossagi bejelentés, igény, panasz stb. kezelése,
pénztar miikodtetése.

3. A Dr. Mezé Andras Ugyvéd Iroda koteles az Egyesiilet miikddésével, a beszerzésekkel
kapcsolatos jogi tevékenység elvégzésére, igy kilondsen a beszerzési alanyok jogi
atvilagitasara, a dontéshozatalhoz sziikséges jogi dokumentacié (igy kilénésen a
Szervezeti- és M(ikodési Szabalyzat elkészitésére, modositasara stb.) elkészitésére, a
Kozgylilés dontéseinek végrehajtdsahoz szikséges, valamint az egyes szolgaltatdkkal
kotend6 egyedi szerz6dések el6készitésére és véglegesitésére, valamint a megfelel jogi
kornyezet kialakitdasaban vald segitségnyujtasra (pl. korabbi szolgaltatasi szerz6dések
felmondasahoz ligyvédi segitség).

4. A Pannon Epitémiihely Kft. célja, hogy az Egyesiilet tagjai részére elsegitse és

tdmogassa az energia megtakaritast célzo intézkedések koltség- és kornyezettudatos

el6készitését, megtervezését és kivitelezését.

a. A Pannon Epitémiihely Kft. koteles az épiiletek (elsédlegesen kozdsségi

terlleteinek) energetikai auditjaval, besoroldsdval és tanusitasaval kapcsolatos

energetikai és mérndki tandcsadast, illetve elemzést elvégezni.

A Pannon Epitémiihely kft. koteles az Egyesiilet tagjai/lUgyfelei részére az
auditalandé terilet(ek) meghatarozasara iranyulé elézetes felmérést
dijmentesen, a részletes energetikai auditot (4.pont) a mindenkori
listadrhoz képest 40% kedvezménnyel egyedi megbizas formajaban
elvégezni.



ii. Az energetikai audit az aldbbi tertletekre terjedhet ki:
1. Epitészet
a. Egyes lehil6 feliiletek méreteinek és h6atereszté
tulajdonsagainak meghatarozasa
b. Korszer(sitésre és alternativ technolégiak alkalmazasara
vonatkozd javaslattétel
c. Fejlesztések koltségvonzata, elérhet6 éves megtakaritas,
megtérilési idd
2. Epiiletgépészet
a. Egyes gépészeti elemek (h6termelés, hGszallitas,
héleadas) energetikusi-mérnoki felmérése
b. Korszer(sitésre és alternativ technolégiak alkalmazasara
vonatkozd javaslattétel
c. Fejlesztések koltségvonzata, elérhet6 éves megtakaritas,
megtérilési idd
3. Villany
a. A kozosségi vilagitast szolgdld rendszerek energetikusi-
mérnoki felmérése
b. Korszer(sitésre és alternativ technolégiak alkalmazasara
vonatkozd javaslattétel
c. Fejlesztések koltségvonzata, elérhet6 éves megtakaritas,
megtérilési idd
4. Vizgazddlkodds
a. A koOzosségi vizhasznalatot szolgald rendszer
energetikusi-mérnoki felmérése
b. Korszer(sitésre és alternativ technolégiak alkalmazasara
vonatkozd javaslattétel
c. Fejlesztések koltségvonzata, elérhet6 éves megtakaritas,
megtérilési idd
5. Felhaszndldi szokdsok. Az energiakoltségre kozvetlen hatast
gyakorlo felhasznaléi magatartds vizsgalata.

b. A Pannon Epitémiihely Kft. kotelezettséget véllal arra, hogy az ,,a” pontban
részletezett energetikai auditban megfogalmazott épitészeti, épliletgépészeti,
villany és vizgazdalkodasi javaslatok termék vagy szolgdltatds formajaban térténd
megvaldsitdsara igény esetén ajanlatot tesz az energetikai auditot igénybe vevd
tag részére.

c. A Pannon Epitémiihely kft. kdteles a hazai és EU-s palyazatok
megvaldsithatdsagi tanulmanyanak és mdlszaki mellékleteinek energetikai-
m(iszaki elemeinek kidolgozasat egyedi megbizds formdjaban elvégezni, melyek
m{iszaki alapjat a 4. pontban meghatarozott felmérések biztositjak.

5. A személyes kozrem(ikddésre koteles tagok révén nyudjtott szolgaltatasok fejében az
Egyesiiletet dijazas illeti meg, amely dijat az adott szolgdltatdst igénybe vevd tag koteles
megfizetni. A személyes kdzrem(ikodés igénybevételével kapcsolatban a lll. fejezet 3.
pontjaban foglaltakat megfelel6en alkalmazni kell.



6. Az Egyesiilet a személyes kozrem(ikddésre koteles tagok szamara az el6z6 bekezdésben
meghatarozott dij legfeljebb 98%-at fizeti meg tevékenységik fejében. Az itt
meghatarozott dijon felil a személyes kdzrem(ikodd tagokat tevékenységiikét tovabbi
dijazasban nem részesillnek, koltségtéritést egyéb jogcimen nem igényelhetnek.
Személyes kozrem(ikdodésre koteles tagok tevékenységiikkel kapcsolatosan felmertlé
valamennyi koltségiket (szakért6k dija, el6készité dokumentumok elkészitése, egyéb
készkiadasok, stb.) maguk kotelesek viselni.

Budapest, 2011. julius 13.

Dr. Mezd Andras

az Egyesiilet EInoke



